
Oppretting av ny sak - elevmappe 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nytt dokument - Vitnemål 
 

 

 

 

Vitnemål unntas alltid med §26 pga karakter. Husk og alltid bytt dokumentkategori til U-Dokument 

ut. 

Etter skanning skal disse dokumentene legges i blå underskriftmapper, og leveres til servicesenteret 

for utsending. Ikke legg ut mappen før alt er importert fra skanningen. 

 

 

 

 

 

 

 



Nytt dokument - prøveprotokoll 
 

 

 

 

Det er alltid Marit Kristiansen som skal ha prøveprotokoller. Unntas alltid med §26 pga karakter. 

 

 

 

 

 



Nytt dokument - oppmelding til fag-/svenneprøve 
 

 

 

Dokumentet skal unntas fra offentlig om det er vedlagt attester, kompetansebevis eller lignende 

dokumenter. Oppmelding til fag-/svennebrev stiles til den saksbehandler som behandler det faget. 

 

 

 

 



 

 

Opprette nytt dokument - kompetansebevis 
 

 

 

Dokumentet unntas alltid med §26 pga karakter. Husk å forandre dokumentkategori til U-dokument 

ut. Offentlig tittel skal bare være Kompetansebevis. 

Etter skanning skal disse dokumentene legges i blå underskriftmapper, og leveres til servicesenteret 

for utsending. Ikke legg ut mappen før alt er importert fra skanningen. 

 

 



 

Opprette nytt dokument - Lærekontrakt 
 

 

Dokumentet skal kun unntas fra offentlighet om det er med attester, kompetansebevis eller lignende 

dokumenter. 

Dokumentet stiles til den saksbehandler som har faget. Avsender er alltid opplæringsbedriften. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Oppretting av nytt dokument - Godkjent lærekontrakt 
 

 

 

Husk å forandre på dokumentkategori til U-Dokument ut. Unntas fra offentlighet med §7 pga 

fødselsnr i dokumentet. Ansvarlig for dokumentet er alltid den saksbehandleren som har 

underskrevet lærekontrakten. 

 

Etter skanning skal disse dokumentene legges i blå underskriftmapper, og leveres til servicesenteret 

for utsending. Ikke legg ut mappen før alt er importert fra skanningen. 

 

 

 

 



 

 

 

 


